
MANUAL DE REGISTRO
AL SERVICIO SOCIAL

Guía paso a paso para el llenado y registro
Facultad de Ingeniería Tampico

Exclusivo para prestatarios asignados con la Mtra. Paulina Fernández Izaguirre

Coordinación de Exámenes Estandarizados



Bienvenido(a)
Este manual te guía paso a paso para registrarte y realizar tu Servicio Social en la Facultad de Ingeniería Tampico. 
Sigue cada paso en orden y respeta las fechas del calendario para no ser dado de baja del sistema. Cada formato 
cuenta con un ejemplo del cual puedes copiar y pegar el contenido, cambiando únicamente tus datos personales.

 IMPORTANTE:  ⚠ Este manual aplica única y exclusivamente para quienes realizan (o realizarán) su Servicio 
Social con la Mtra. Paulina Fernández Izaguirre, en el Departamento de Coordinación de Exámenes 
Estandarizados. No es una guía general para toda la facultad.

PASO 1 Registro: entrega de la hoja de datos

Para iniciar tu registro debes llevar una hoja con los datos del servicio social a las oficinas de Servicio Social de la  
facultad. Descarga la plantilla, ábrela en Word y llena únicamente tu información (Datos del Prestatario). Los datos 
de la dependencia y de la jefa inmediata ya vienen precargados.

 Descarga la plantilla aquí: 📄 https://docs.google.com/document/d/1BQHrYOxL3g7-mTspEPwsVhEuqJt8caF2/edit?
usp=sharing&ouid=115592401218437179894&rtpof=true&sd=true

Así se ve la hoja que debes llenar y entregar:

Hoja de datos del servicio social — solo llena los campos del prestatario.
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PASO 2 Acceso al Sistema Integral de Servicio Social (SISS)

Una vez entregada tu hoja, espera a que las oficinas de Servicio Social capturen tu registro en el sistema. Cuando 
esté listo, ingresa al SISS:

 Sistema SISS: 🔗 https://siss.uat.edu.mx/Index.aspx?ReturnUrl=%2fAlumno%2fIndex.aspx

Escribe tu matrícula en AMBOS campos (Matrícula y Contraseña), pero SIN la letra “a” inicial, solo los números.

Ejemplo:  si tu matrícula es a1234567890  →  escribe  1234567890

Pantalla de acceso del SISS.
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PASO 3 Verifica tu asignación a una dependencia

Al ingresar, el sistema te mostrará si ya estás asignado(a) a una dependencia. Si ya apareces asignado(a), podrás 
comenzar a llenar tus formatos. Aquí verás el listado de informes con sus fechas y estatus.

Panel de Servicio Social: tipos de informe, fechas y estatus.
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PASO 4 Llena los primeros 4 formatos

Dentro de las fechas de activación, llena estos primeros 4 formatos en el sistema:

● Carta de Presentación

● Carta de Aceptación

● Alta de Servicio Social

● Plan de Trabajo

Para facilitarte el llenado, en la siguiente carpeta encontrarás los formatos de ejemplo ya llenos. Ábrelos, copia el 
contenido de cada apartado y pégalo en tu formato, cambiando solo tus datos personales.

 Formatos de ejemplo (Drive): 📁 https://drive.google.com/drive/folders/1nz0X6W362RkOlPfuV3ODFFaSVzZjumU5?
usp=sharing

Carta de Presentación Carta de Aceptación
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Alta de Servicio Social Plan de Trabajo

Formatos de ejemplo ya llenos — cópialos y adáptalos con tus datos.
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PASO 5 Descarga tu Calendario de Informes

En la  misma pantalla  del  sistema encontrarás  el  botón  verde  “Descarga  aquí  tu  Calendario  de  informes”.  
Descárgalo para conocer las fechas exactas de cada informe: fecha de activación (cuando se abre el sistema), 
fecha máxima de entrega y fecha de desactivación (cuando se cierra).

Calendario de informes del periodo (las fechas pueden variar según tu periodo).

 IMPORTANTE:  ⚠ Si no cumples con el llenado o la entrega de algún informe en las fechas indicadas, serás 
dado(a) de baja del SISS y no podrás reingresar sino hasta el siguiente periodo.

Coordinación de Exámenes Estandarizados · Facultad de Ingeniería Tampico · UAT



PASO 6 Llena tus informes en las fechas correspondientes

Conforme avance tu servicio, deberás llenar tus informes en la fecha que marque el calendario. Cada informe se 
activa en su periodo; llénalo dentro del plazo para mantenerte activo(a):

● Informe Bimestral A

● Informe Bimestral B

● Informe Bimestral C

● Informe Global (al finalizar el servicio)

Al igual  que en el  paso anterior,  apóyate en el  formato de ejemplo del Informe Bimestral  para el  llenado,  
cambiando la información por la de tu periodo.

¡Listo! Con estos pasos completas tu registro y seguimiento del Servicio Social.
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